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Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslar

Madde 23.1. Kurulus

23.1.1. Veteriner Isleri Midiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve
26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige konulan Belediye ve Bagh
Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair
Y onetmelik hitkiimlerine uygun olarak kurulmustur.

Madde 23.2. Tanimlar
Miidiirliik :Yildirrm Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii
Miidiir :Y1ldirim Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirii

Madde 23.3. Calisma Ilkeleri

23.3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.6 ’da bulunan “Temel Ilkeler”
baslig1 altinda yazili ilkelere uygun hareket etmek.

23.3.2. Hayvan haklarinin korunmasi, kuduz ve bulasici hayvan hastaliklari, paraziter
hastaliklar, hayvansal iiriinlerin hijyeni gibi toplumun genelini ilgilendiren konularda
ilce halkinin bilincini arttirmak ve ortaya ¢ikan sorunlari bertaraf etmek.

Madde 23.4. Miidiirliigiin Gorevleri

23.4.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.9’da bulunan “Miidiirliiklerin
Gorevleri” bagligi altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

23.4.2. 5199 sayilh Hayvanlar1 Koruma Kanunu ve ilgili yonetmelik cercevesinde sokak
hayvanlarini toplamak, bakim, tedavi ve rehabilitasyon hizmeti verip, rehabilitasyonu
tamamlanan hayvanlar1 alindigi ortama birakmak. Ozellikle ¢ocuklarin hayvanlari
tanimalari, hayvan sevgisinin asilanmasi ve ¢evre bilincinin olusturulmasini saglayici
bilgilendirme ¢alismalar1 yapmak.

23.4.3. Kurban satis ve kesim yeri olugturulmasini diizenlemek ve kurban kesim yerlerinde et
muayenesi yapmak. Kurban Bayramlarinda vatandaglarin hijyenik kosullarda bu
hizmetlerden yararlanmasini saglamak.

23.4.4. Hayvansal kokenli gida iireten ve satan igyerlerinin denetiminde gerektiginde yetkili
birimlerle miisterek gorev yapmak.

23.4.5. Gerek goriildiigiinde hayvan nakillerinde, nakil belgesi veya hayvan pasaportunu
onaylamak.

23.4.6. Midiirliige ulasan hayvanlarla ilgili sikayetleri degerlendirmek, sikayete konu hayvani
yerinde incelemek, inceletmek ve yetkileri dogrultusunda konuyu sonuglandirip, kayit
altina almak.

Madde 23.5. Organizasyon Yapisi
Miidiirlik; Hayvan Toplama Hizmetleri Birimi, Hayvan Barindirma, Tedavi ve
Rehabilitasyon Hizmetleri Birimi, Cevre Zararlilar1 ile Miicadele Hizmetleri Birimi ve
Idari ve Mali Isler Birimi olmak {iizere 4 birim ve bunlarin alt birimlerinden
olusmaktadir.
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Madde 23.5.1. Hayvan Toplama Hizmetleri Biriminin Gorevleri

23.5.1.1.Sokak Hayvanlarini; 5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanunu ve ilgili Yonetmelik
cercevesinde toplamak, bakim, as1, tedavi ve kisirlastirmalar: yapilip, alindigi ortama
geri birakmak, hamile, yavrulu, yarali, hasta, saldirgan ve yash olan hayvanlarin
barmagimizda muhafaza edilmesini saglamak.

23.5.1.2.Sahipsiz Hayvanlara yonelik yapilan tim c¢alismalarda yerel hayvan koruma
gorevlileri, hayvan sever Kisi ve Sivil Toplum Orgiitleriyle esgiidiim iginde ¢alismak.

23.5.1.3.Giinlimiiz kosullarina uygun, insancil ve modern yakalama, toplama ve gozlem
sistemlerini gelistirmek ve uygulanmasini saglamak.

Madde 23.5.2.Hayvan Barindirma, Tedavi ve Rehabilitasyon Hizmetleri Biriminin

Gorevleri

23.5.2.1.Bakimevine gelen hayvanlar kayit altina alarak irk, yas, miza¢ ve boylarina gore
kafeslere yerlestirilmesini saglamak, bu hayvanlarin asilama, kisirlastirma tedavisi,
sahiplendirme ve dogaya birakma islemlerinin yapilmasini saglamak.

23.5.2.2.Tesis genelinde diizen ve temizligin kontroliinii yapmak. Klinik ve tedavi iinitelerinin
temizlik ve dezenfeksiyonunun takibini yapmak.

23.5.2.3.Bakimevi ve rehabilitasyon merkezinde bulunan sahipsiz  hayvanlarin
sahiplendirilmesi ile ilgili calismalar yapmak.

23.5.2.4.Sokakta yagsama sans1 bulunmayan, giicten diigmiis ve engelli hayvanlar bakimevinde
barindirmak, tedavi ve bakimlarini saglamak.

23.5.2.5.Basta kuduz olmak iizere zoonoz (hayvanlardan insanlara bulasan ¢esitli hastaliklar)
ve salgin hayvan hastaliklarinin insanlara bulasmasini 6nlemek igin gerekli tedbirleri
almak.

23.5.2.6.Isirma ve temas vakalarinda, kuduz hastaligi yonetmeligi dogrultusunda miisahede
islemlerini yapmak.

23.5.2.7.0len hayvan bertarafi konusunda kanun ve y&netmelikler gergevesinde islem
yapmak.

23.5.2.8.Verilen hizmetlerde verimlilik ve bir oOrneklilik i¢in diger Kamu Kurum ve
Kuruluslar1 ve Sivil Toplum Kuruluslariyla is birligi halinde ¢alismak.

23.5.2.9.0kullarda ¢ocuklara hayvan sevgisini asilamak i¢in hayvan bakimi ve hayvan sevgisi
konulu bilgilendirme ¢aligmalar1 yapmak.

Madde 23.5.3. Cevre Zararhlari ile Miicadele Hizmetleri Biriminin Gorevleri

23.5.3.1.Cevre Saghg Ilaglamalarim1 Bursa Biiyiiksehir Belediyesi ile belirlenen yetki
cergevesinde; Sivrisinek, karasinek, lagimlarda kemirgen, hasere miicadelesi ve
gerekli yerlerde dezenfeksiyon ¢aligsmalarini yapmak.

23.5.3.2.Cevre ve insan sagligmna zarar vermeyen ilgili Bakanliktan izinli ilaglarin alimi,
depolanmasi, uygulanmasi, kayitlarinin tutulmasi ve ila¢ ambalajlarinin mevzuata
uygun bir sekilde bertaraf edilmesini saglamak.

23.5.3.3.1laglama ile ilgili makine ve techizatlari, calisanlarin kisisel koruyucu giysi ve
ekipmanlarini temin etmek.

23.5.3.4.1laglama ile ilgili sahis ve kurumlarla koordinasyon halinde ¢alismak.
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Madde 23.5.4. idari ve Mali isler Biriminin Gorevleri
23.5.4.1 Evrak Kayit

a)
b)
c)
d)

€)

Mudiirliige gelen evraklart  kaydederek havale edilen evraklart ilgili
birimlere/personele iletmek.

Mudiirliik isleyisine gore gerekli yazigmalar1 yapmak veya yapilan yazigsmalarin onay
islemlerini takip etmek,

Elektronik Belge Sisteminden c¢iktis1 alinan evraklarin tasdik islemlerinin yapilarak
ilgili yerlere gonderilmesini saglamak.

Miidiirliikge islem yapilan ve dagilimi gereken evraklari kayda alarak zimmet
defteriyle imza karsiliginda teslim etmek.

Gelen ve giden evrak olarak arsivleme yapmak.

23.5.4.2. Tasiir Kayit Kontrol
23.5.4.2.1. Tasmir Kayit Islemleri Birim Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan vyiiriitiiliir ve

a)

b)

f)
9)

h)
i)

)
K)

1)

gorevleri asagida siralandig1 gibidir;
Tasimnir Mal Yonetmeligini rehber alarak miidiirliik blinyesinde bulunan mallarin ve
alimi1 yapilan mallarin takibini yapmak.
Tasmir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi adina birim igerisinde taginirlar teslim alir,
korur, kullanim yerlerine teslim eder, yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlar tutar ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin diizenlemesini yapar.
Harcama biriminde muayene ve kabulii yapilan tasinirlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak ve ol¢erek teslim almak.
Muayene ve kabul islemleri hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim
almak, teslim alinan taginirlarin kesin kabuliinii yapmak.
Tasmirlarin giris ve c¢ikiglarina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenleyerek ilgili birime gondermek.
Demirbas malzemeleri kullanima verilecegi zaman kullanacak olan kisiye zimmet
karsiliginda teslim etmek.
Demirbas malzemelerin demirbas sicil numaralarinin yapistirilarak muhatazasi
saglamak veya kullanima vermek.
Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililerine teslim etmek.
Taginirlarin  yangina, 1slaga, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak.
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak.
Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlar1 bulunduklar1 yerde kontrollerini saglamak ve
sayimini yapmak.
Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasini yapmak.

m) Kayitlarin tutuldugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak,

n)

0)

Tasmir Kayit Yetkilisi gorevinden ayrilmasi gerektiginde sorumlulugunda bulunan
birim ambarma iliskin devir ve teslim belgelerinin hazirlanarak devir edilmesini
saglamak.

Kullanilamaz hale gelen tasmirlara kanun ve yonetmelige uygun olarak hurdaya
ayirma islemini yapmak.
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p) Tasmir Kayit Yetkilisi diizenledigi ve imzaladig1 belge ve cetvellerin dogrulugundan

harcama yetkilisine karsi sorumludur.
23.5.4.2.2. Tasmir Kontrol Islemleri Birim Tasmir Kontrol Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandigr gibidir;

a) Tasmir kayit ve islemleriyle ilgili diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim hesabi cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

c) Tasmir Kontrol Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi sorumludur.

23.5.4.3.Satin Alma

a) Midiirliigiin ihtiyaglar1 dogrultusunda Dogrudan Temin igin mal, hizmet alim ve
yapim isiyle ilgili talep olusturmak, teknik sartname hazirlamak

b) Dogrudan Temin limitini asan talepler i¢in ise miidiirligiin ihtiyaglart dogrultusunda
Ihale yapilmasi i¢in mal, hizmet alim ve yapim isiyle ilgili teklif cetveli, teknik
sartname, yaklasik maliyet cetveli, teklif alma formu, onay belgesini hazirlayarak ihale
dosyasmi olusturmak, (Pazarlik ihalelerinde davet edileceklerin listesi ve gerekce
formlarini hazirlamak)

¢) Sonuglanan Dogrudan Temin ve ihale Islem dosyalarma gore ilgili firmayla irtibat
saglayarak isin takibini yapmak.

d) Is bitiminde muayene kabul komisyonu tarafindan yapilan isin veya mal alimmmn
kontrol islemlerini yapmak.

e) Odeme islemleriyle ilgili 6deme evraklarini Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek.

23.5.4.4.Stratejik Planlama
a) Stratejik plan ¢alismasini yapmak.
b) Performans programinin hazirlanmasini saglayarak, belirli periyodlarda yapilmasi
gereken izleme degerlendirme formlarinin hazirlanmasini saglamak.
c) Yil sonunda biriminin faaliyet raporunu hazirlamak.

23.5.4.5.1¢ Kontrol

a) I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda gerekli caligmalar1 yapmak.

b) i¢ Kontrol igin gerekli bilgilerin miidiirliigiiyle ilgili kisminin {iretilmesi ve gerekli
mercilere iletilmesini saglamak.

¢) I¢ Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Planinda ongoriilen; miidiirliigii ile ilgili
eylemlerin gergeklestirilmesini, I¢ Kontrol Sistemi izleme formlarmi doldurmak.

d) I¢ Kontrol ¢alismalar1 kapsaminda miidiirliigiin ve alt birimlerinin risk analizlerini
olusturmak ve belirli periyodlarda izlenmesini saglamak.

e) Belediyede I¢ Kontrol Sistemiyle ilgili ekip calismasi gerektiren komisyonlara,
kurullara ve olusturulan ¢alisma gruplarina katilim saglamak.
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23.5.4.6.Belge Yonetimi ve Arsiv

a) Miidiirliiklerin arsiv politikasinin olusturulmasinda, gelistirilmesinde ve gerektiginde
degistirilmesinde kurum arsivine goriis bildirmek,

b) Ayiklama ve imha Komisyonlarina katilmak,

c) Alt birimlerden arsivlik malzemeyi teslim almak,

d) Teslim alinan malzemenin asli diizenleri ve aidiyetini koruyarak birim arsivine
yerlestirmek,

e) Arsivlik malzemeyi kayba ugramaktan ve tahrip olmaktan korumak, bunun igin
gerekli tedbirleri almak,

f) Birim arsivinden faydalanma taleplerini karsilamak, hizmetlerin aksamamasi igin
gerekli tedbirleri almak,

g) Birim arsivinde bekleme siiresini dolduran evraklari ayrigtirarak, kurum arsivine
devredilmesi gereken arsivlik malzeme ile bu arsive devri gerekmeyen imhalik
malzemeyi ayirmak,

h) Gerekli hazirliklar yaparak argivlik malzemeyi kurum arsivine teslim etmek,

i) Birim arsiv faaliyetlerini kurum belge yoneticilerinin ve arsiv uzmanlarinin
denetimine hazir halde bulundurmak,

j) Kurum arsivinin, arsiv faaliyetlerine ve denetimlerine yonelik tavsiye ve taleplerini
yerine getirmek,

k) Kurum arsivince diizenlenen seminer, kurs, konferans ve diger toplantilara katilmak,

I) Her y1l Aralik ay1 sonunda, birim arsiv faaliyetleri ile ilgili olarak Kurum Arsivine
rapor vermek,

m) Birimlerinde liretilen belgelerin dosya planlarina uygun bir sekilde dosyalanip
dosyalamadigin1 takip ve kontrol etmek.

Madde 23.6. Miidiiriin Gorevleri
23.6.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.10°da bulunan “Miidiirlerin
Gorevleri” bagligi altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Madde 23.7. Miidiiriin Yetkileri
23.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.11°de bulunan “Miidiirlerin
Yetkileri” bashig altinda yazili olan yetkiler.

Madde 23.8. Miidiiriin Sorumluluklari
23.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.12°de bulunan “Miidiirlerin
Sorumluluklart” baglig1 altinda yazili olan sorumluluklar yerine getirmek.

Madde 23.9. Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslar:
23.9.1. Midiirliik; bu yonetmelikteki ilkeler ¢ercevesinde olmak kaydiyla, miidiirliigiin gorev
alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuata uygun olarak yerine getirir.
a) 5393 sayili Belediye Kanunu,
b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
c) 5018 sayil1 Kamu Yonetimi ve Kontrolii Kanunu ve Kamu I¢ Standartlar1 Tebligi,
d) 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ve 12.05.2006 tarih 26166 sayil1 Y onetmelik,
e) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,
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f) 5996 sayili Veteriner Bitki Koruma ve Yem Kanunu,

g) 28177 sayili sayili Kuduz Hastaligindan Korunma ve Kuduz Hastalig ile Miicadele
Y 6netmeligi,

h) Tibbi atiklarin kontrolii Y 6netmeligi,

i) Is Giivenligi Kanunu ve ilgili Yonetmelikler,

j) 28152 sayil1 Veteriner Tibbi Uriinler Hakkinda Y énetmelik,

K) 27940 sayili Biyosidal Uriinler Y®6netmeligi,

[) 24850 sayili Kurban Hizmetleri Diyanet Islerinin Baskanliginca Yiiriitiilmesine Dair
Y onetmelik,

m) Her yil Diyanet Isleri Baskanliginca yayimlanan Kurban Hizmetleri Tebligi,

n) 4982 sayil Bilgi Edinme Kanunu,

0) 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

p) 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

q) Tasinir Mal Yonetmeligi,

r) Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar.



