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Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslar

Madde 9.1. Kurulus

9.1.1. Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve
26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige konulan Belediye ve Bagh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak kurulmustur.

Madde 9.2. Tamimlar
Miidiirliik :Yildirmm Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Miidiir :Y1ldirim Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirii

Madde 9.3. Cahsma llkeleri

9.3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler béliimiinde Madde 1.6 ’da bulunan “Temel Ilkeler”
baslig1 altinda yazili ilkelere uygun hareket etmek.

9.3.2. 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda ¢alismalart yiiriitmek.

9.3.3. Diizensiz ve sagliksiz yapilasmay1 engelleyecek sekilde planli, fen ve ¢evre sartlarina
uygun bir yapilasmay1 saglamak.

Madde 9.4. Miidiirliigiin Gorevleri

9.4.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.9’da bulunan “Miidiirliiklerin
Gorevleri” baghig altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

9.4.2. Midiirliik; ilgili Kanun ve Yénetmeliklerin kendisine verdigi; Imar ve Sehircilik
Mudiirliigii dahilinde yiiritiillen Harita iglemleri, proje tetkik ve ruhsat islemleri, zemin
etiid islemleri, yap1 denetim ve iskan islemleri, arsivleme islemleri ile ilgili gorevleri
caligma ilkelerine uygun olarak verimli, etkin, diizenli ve adil bir sekilde yiiriitmek.

Madde 9.5. Organizasyon Yapisi
Miidiirliikk; Harita Birimi, Zemin Etiid Birimi, Proje Tetkik Birimi, Ruhsat Birimi,
Arsiv Birimi ve Idari ve Mali Isler Birimi olmak iizere 6 birim ve bunlarm alt
birimlerinden olusmaktadir.

Madde 9.5.1. Harita Biriminin Gorevleri

9.5.1.1. Vatandaslarin istemi iizerine, insaat ruhsati verilecek yerler i¢in arazide istikamet
krokileri tanzim etmek

9.5.1.2. Vatandaslarin istemi {izerine, ruhsata esas mimari proje ¢izilecek yerler i¢in arazide
kotlu krokileri tanzim etmek.

9.5.1.3. Talep ilizerine ruhsat verilmis parsellerde YAP (Yap1 Aplikasyon Projesi) belgesi
dogrultusunda zemin aplikasyonu, temel, toprak, bodrum su basman vizelerini
yapmak.

9.5.1.4. Zeminde olusturulmamis kotlu krokiye esas imar yollarina ait yol projelerini yapmak,
yaptirmak ve kontrollerini (siyah kotlarin kontrollerini yapmak kirmizi kotu
gecirmek) yapmak ayrica vatandastan gelen yol revizyonu taleplerini degerlendirmek
uygunsa onayini yapmak.
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9.5.1.5. Serbest calisan Harita Miihendislerince ruhsat alinacak parseller i¢in hazirlanan Yap1
Aplikasyon projesinin; imar durumu, kotlu kroki ve aplikasyon krokisine gore gerekli
kontrollerini yaparak onaylamak.

9.5.1.6. Serbest calisan Harita Miihendislerince Yapt Kullanma izni alimacak binalar igin
hazirlanan Bagimsiz Bolim Plan1 ve Roperli Kroki belgelerini mimari proje ve
zemindeki duruma gore kontrollerini yapmak ve onaylamak.

9.5.1.7. Yap1 denetim uygulama yonetmeligi eki olan isyeri teslim tutanaklarin1 onaylamak.

Madde 9.5.2. Zemin Etiid Biriminin Gorevleri

9.5.2.1. Belediye simirlar1 igerisinde parsel Olceginde; Cevre ve Sehircilik Bakanliginca
yayimlanan zemin ve temel etiidii raporunun hazirlanmasina iliskin esaslara uygun
olarak ilgili miihendislerce diizenlenen jeolojik-jeoteknik etiid raporlarimi
yiiriirliikteki imar yonetmelikleri kapsaminda inceleyerek uygunsa onaylamak.

9.5.2.2. Parsel Olgeginde yapilan detayli (sondajli) etiidlerde, sondajin yeterli derinlikte
yapilip yapilmadigini kontrol ederek su dl¢limiinii yapmak, sondaj teslim tutanagini
hazirlamak.

9.5.2.3. Belediye sinirlar1 i¢inde yapilan zemin etiid ¢aligmalarina yonelik jeofizik (sismik
kirilma) etiid ile zemin etiid raporlandirmasini incelemek.

9.5.2.4. Raporlarin onaylanmast sirasinda alinan hizmet bedelinde Belediye Meclisince
belirlenen yillik gelir tarifesi ilizerinden tahakkukunu yaparak tahsilat icin Mali
Hizmetler Miidiirliigiine gondermek.

Madde 9.5.3. Proje Tetkik Biriminin Gorevleri

9.5.3.1.Ruhsat talepleri kapsaminda sunulan mimari, statik, betonarme, 1s1 yalitim, mekanik
tesisat ve ilgili projelerin Bursa Biiyiik Sehir Belediyesi Imar Yonetmeligi ve diger
mevzuata uygunlugunu kontrol edip uygunsa onay vermek.

9.5.3.2.Ruhsat yenileme, tadilat, ilave kat gibi yap1 ruhsat taleplerini mahallinde tetkik ederek
mevzuata gore degerlendirmek.

9.5.3.3.Sit alanlarinda kalan yapilarin tetkiki yapilarak sit durumuna gore Cevre ve Sehircilik
Bakanlig1 veya Bursa Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu Miidiirliigline
gondermek.

9.5.3.4.Hazirlanmis olan giiclendirme projelerini incelemek ve ilgili yasa ve yonetmelikler
cercevesinde onaylamak.

9.5.3.5.Yeni ruhsat, tadilat ruhsati, ruhsat yenileme vb. projelerinin alan ve otopark hesabini
otopark yonetmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yapmak.

9.5.3.6.Binanin bagimsiz bdliimleri, ortak kullanim alanlar1 ve genel alaninin hesabini
yapmak.

9.5.3.7.Binanin bagimsiz bdliimlerinin bina insaat harci hesabini yapmak.

9.5.3.8.Kat irtifaki, kat miilkiyeti kurulabilmesi i¢in gerekli olan proje ile suret tasdikleri
yapmalk, ilgili har¢lar1 hesaplamak.

9.5.3.9.4708 Sayili Yapr Denetimi Kanunu ve Uygulama Yonetmeligine gore seviyelerini
tamamlamis yapilarin hakedis taleplerini degerlendirmek, uygun olanlarin
O0demelerinin yapilmasi i¢in hazirlanan hakedis raporlarin1 Mali Hizmetler Mudiirligii
veya Kaymakamliga gondermek.
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9.5.3.10. Hakedisleri tamamlanan ingaatlarin yerinde kontrolii yapilarak yapi1 denetim is
bitirme evraklarini denetlemek ve onaylamak.

9.5.3.11. Yap1 denetim kuruluslarinca denetlenmekte olan yapilarin yil sonu seviye
tespitlerini yapmak.

9.5.3.12. Yap: kullanma izin belgesi talep eden(diizenlenecek)yapilarda-binalarda bulunan
asansorlerden yesil etiketi olanlar i¢in asansor tescil belgesi diizenlemek.

9.5.3.13. Yap1 kullanma izin belgesi talebinde bulunan binalarin ruhsatli projelerine
uygunlugunu kontrol ederek, Ruhsat Birimi ile koordineli olarak yap1 kullanma izin
belgelerinin verilmesini saglamak.

9.5.3.14. Yapilarin insaat asamasinda kat, cati, 1si-su yalittmi, mekanik, elektrik vize
islemlerini yapmak.

9.5.3.15. 3194 sayili imar kanunu 23.Maddesi geregince parsel sahibinin ingaat miisaadesi
alabilmesi i¢in imar kanunun hiikkmii geregi parsellerin cephelerine gore yerinde
incelenip yol harci hesabi yapilarak Miidiirliigimiiz Ruhsat Birimine havalesini
yapmak.

9.5.3.16. Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiiniin belirlemis oldugu metrekare birim fiyatlari
almarak Midirliigiimiiz tarafindan mahallelere gore mesafe , nakil analizleri
belirlenerek Belediyemiz Enciimenine sunulup ; Onayi alindiktan sonra isleme
konulma islemini yapmak.

Madde 8.5.4. Ruhsat Biriminin Gorevleri

9.5.4.1.Yeni yapi, tadilat, ilave kat, ruhsat yenileme, restorasyon vb. ruhsat taleplerinde
ruhsat dosyalarinda bulunmas1 gerekli evraklara gore kontroliinii yapmak,
tamamlanmasi halinde ruhsat har¢ hesabi, yap1 denetim hizmet bedelinin yatirilmasini
takiben mahallinde tetkik sonucunda uygunlugu halinde yap1 ruhsat1 diizenlemek.

9.5.4.2. Ruhsat ve eklerine gore yapilmis, is bitirme belgesi almis, yapr kullanma izni
talebinde bulunan yapilar ile ilgili yap1 kullanma izni takip listesindeki evraklarin
ilgili kurumlara ilisik kesme yazilarini diizenlemek, evraklarin tamamlanmasi halinde
yapt kullanma izni harcimin yatirilmasini saglayarak yapi kullanma izin belgesi
diizenlemek.

9.5.4.3.Yap1 ruhsat ve yapt kullanma izni harglar1 ile suret harglarini hesaplamak; Mali
Hizmetler Miidiirliigline yatirilmasini saglamak.

9.5.4.4.Yap1 denetim hizmet bedelinin yatirilmasini saglamak.

9.5.4.5.Yapu sertifikalarini diizenlemek.

9.5.4.6.Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Hafriyat yonetim bilgi sisteminde hafriyat belgesi
diizenlemek.

Madde 9.5.5. Arsiv Biriminin Gorevleri

9.5.5.1.Ruhsat islemleri tamamlanmis olan tiim projelerin Arsiv Yonetmeligine uygun olacak
sekilde saglikli ve giivenli bir sekilde arsivlenmesini saglamak.

9.5.5.2.Arsiv takibinin hizli bir sekilde yapilabilmesi i¢in parsel bilgilerini bilgisayar ortamina
aktarmak.

9.5.5.3.Kisi ve kurumlardan gelen Gayrimenkul degerlemeye yonelik talepleri kargilamak.
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9.5.5.4.Belediye biinyesindeki Miidiirliikklerin proje ve ruhsat sorgulama taleplerini

kargilamak.

Madde. 9.5.6. idari ve Mali Isler Biriminin Gorevleri
9.5.6.1.Evrak Kayit

a)
b)
c)
d)

e)

Mudiirliige gelen evraklart  kaydederek havale edilen evraklart 1ilgili
birimlere/personele iletmek.

Miudiirliik isleyisine gore gerekli yazigsmalar1 yapmak veya yapilan yazigmalarin onay
islemlerini takip etmek,

Elektronik Belge Sisteminden c¢iktisi alinan evraklarin tasdik islemlerinin yapilarak
ilgili yerlere gonderilmesini saglamak.

Miidiirliikge islem yapilan ve dagilimi gereken evraklari kayda alarak zimmet
defteriyle imza karsiliginda teslim etmek.

Gelen ve giden evrak olarak arsivleme yapmak.

9.5.6.2.Tasimir Kayit Kontrol
9.5.6.2.1. Tasmir Kayit Islemleri Birim Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve

a)

b)

f)
9)

h)
i)

)
K)

1)

gorevleri asagida siralandigi gibidir;
Tasinir Mal Yonetmeligini rehber alarak miidiirliik biinyesinde bulunan mallarin ve
alimi yapilan mallarin takibini yapmak.
Tasmir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi adina birim igerisinde taginirlari teslim alir,
korur, kullanim yerlerine teslim eder, yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlari tutar ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin diizenlemesini yapar.
Harcama biriminde muayene ve kabulii yapilan tasmirlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak ve 6lcerek teslim almak.
Muayene ve kabul islemleri hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim
almak, teslim alinan taginirlarin kesin kabuliinii yapmak.
Tasmnirlarin giris ve cikislarina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenleyerek ilgili birime gondermek.
Demirbas malzemeleri kullanima verilecegi zaman kullanacak olan kisiye zimmet
karsiliginda teslim etmek.
Demirbas malzemelerin demirbas sicil numaralarinin yapistirilarak muhafazasi
saglamak veya kullanima vermek.
Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililerine teslim etmek.
Taginirlarin  yangina, 1slaga, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak.
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrollerini saglamak ve
sayimini yapmak.
Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasini yapmak.

m) Kayitlarin tutuldugu taginirlarin yonetim hesabinit hazirlamak,

n)

Taginir Kayit Yetkilisi gorevinden ayrilmasi gerektiginde sorumlulugunda bulunan
birim ambarma iliskin devir ve teslim belgelerinin hazirlanarak devir edilmesini
saglamak.
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0) Kullanilamaz hale gelen tasinirlara kanun ve yonetmelige uygun olarak hurdaya
ayirma islemini yapmak.

p) Tasinir Kayit Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin dogrulugundan
harcama yetkilisine karst sorumludur.

9.5.6.2.2. Tasmir Kontrol Islemleri Birim Tasmir Kontrol Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandigi gibidir;

a) Tasmur kayit ve islemleriyle ilgili diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim hesab1 cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

c) Tasmir Kontrol Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi sorumludur.

9.5.6.3.Satin Alma

a) Midiirligiin ihtiyaglari dogrultusunda Dogrudan Temin i¢in mal, hizmet alim ve
yapim isiyle ilgili talep olusturmak, teknik sartname hazirlamak

b) Dogrudan Temin limitini asan talepler i¢in ise miidiirliigiin ihtiyaglart dogrultusunda
fhale yapilmasi igin mal, hizmet alim ve yapim isiyle ilgili teklif cetveli, teknik
sartname, yaklasik maliyet cetveli, teklif alma formu, onay belgesini hazirlayarak ihale
dosyasimi olusturmak, (Pazarlik ihalelerinde davet edileceklerin listesi ve gerekce
formlarini hazirlamak)

¢) Sonuglanan Dogrudan Temin ve Ihale Islem dosyalarmma gore ilgili firmayla irtibat
saglayarak isin takibini yapmak.

d) Is bitiminde muayene kabul komisyonu tarafindan yapilan isin veya mal alimmmn
kontrol iglemlerini yapmak.

e) Odeme islemleriyle ilgili deme evraklarini Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek.

9.5.6.4.Stratejik Planlama
a) Stratejik plan caligmasini yapmak.
b) Performans programinin hazirlanmasini saglayarak, belirli periyodlarda yapilmasi
gereken izleme degerlendirme formlariin hazirlanmasini saglamak.
c) Yil sonunda biriminin faaliyet raporunu hazirlamak.

9.5.6.5.i¢ Kontrol

a) I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda gerekli caligmalar1 yapmak.

b) I¢ Kontrol igin gerekli bilgilerin miidiirliigiiyle ilgili kisminimn {iretilmesi ve gerekli
mercilere iletilmesini saglamak.

¢) I¢ Kontrol Standartlari Uyum Eylem Planinda 6ngoriilen; miidiirliigii ile ilgili
eylemlerin gerceklestirilmesini, I¢ Kontrol Sistemi izleme formlarini1 doldurmak.

d) I¢ Kontrol ¢alismalar1 kapsaminda miidiirliigiin ve alt birimlerinin risk analizlerini
olusturmak ve belirli periyodlarda izlenmesini saglamak.

e) Belediyede I¢ Kontrol Sistemiyle ilgili ekip c¢aligmasi gerektiren komisyonlara,
kurullara ve olusturulan ¢alisma gruplarina katilim saglamak.
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9.5.6.6.Belge Yonetimi ve Arsiv

a) Miidiirliiklerin arsiv politikasinin olusturulmasinda, gelistirilmesinde ve gerektiginde
degistirilmesinde kurum arsivine goriis bildirmek,

b) Ayiklama ve imha Komisyonlarina katilmak,

c) Alt birimlerden arsivlik malzemeyi teslim almak,

d) Teslim alinan malzemenin asli diizenleri ve aidiyetini koruyarak birim arsivine
yerlestirmek,

e) Arsivlik malzemeyi kayba ugramaktan ve tahrip olmaktan korumak, bunun igin
gerekli tedbirleri almak,

f) Birim arsivinden faydalanma taleplerini karsilamak, hizmetlerin aksamamasi igin
gerekli tedbirleri almak,

g) Birim arsivinde bekleme siiresini dolduran evraklari ayrigtirarak, kurum arsivine
devredilmesi gereken arsivlik malzeme ile bu arsive devri gerekmeyen imhalik
malzemeyi ayirmak,

h) Gerekli hazirliklar yaparak argivlik malzemeyi kurum arsivine teslim etmek,

i) Birim arsiv faaliyetlerini kurum belge yoneticilerinin ve arsiv uzmanlarinin
denetimine hazir halde bulundurmak,

j) Kurum arsivinin, arsiv faaliyetlerine ve denetimlerine yonelik tavsiye ve taleplerini
yerine getirmek,

k) Kurum arsivince diizenlenen seminer, kurs, konferans ve diger toplantilara katilmak,

I) Her y1l Aralik ay1 sonunda, birim arsiv faaliyetleri ile ilgili olarak Kurum Arsivine
rapor vermek,

m) Birimlerinde liretilen belgelerin dosya planlarina uygun bir sekilde dosyalanip
dosyalamadigini takip ve kontrol etmek.

Madde 9.6. Miidiiriin Gorevleri
9.6.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.10°da bulunan “Miidiirlerin
Gorevleri” bagligi altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Madde 9.7. Miidiiriin Yetkileri
9.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.11°de bulunan “Miidiirlerin
Yetkileri” baslig1 altinda yazili olan yetkiler.

Madde 9.8. Miidiiriin Sorumluluklari
9.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.12°de bulunan “Miidiirlerin
Sorumluluklart” baglig1 altinda yazili olan sorumluluklari yerine getirmek.

Madde 9.9. Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslari
9.9.1. Midiirliik; bu yonetmelikteki ilkeler ¢ercevesinde olmak kaydiyla, miidiirliigiin gorev
alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuata uygun olarak yerine getirir.
a) 5393 sayili Belediye Kanunu,
b) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,
C) 5216 sayili Bilyiiksehir Belediye Kanunu,
d) 3194 sayili imar Kanunu,
e) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi,



f)
9)
h)
i)
)
K)
1)
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Planli Alanlar Tip Imar Yénetmeligi,

2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu,
4734 sayili Kamu fhale Kanunu,

4735 sayili Kamu Ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu,
Mekansal Planlar Yapim Yo6netmeligi,

Bayindirlik Bakanlig1 Yap1 Yaklagik Maliyet Tarifeleri,
Eski Eserler ve Miizelerle Ilgili Mevzuat,

m) 2007 Deprem Y 6netmeligi,

n)
0)
p)
q)
r

s)

t)

u)
V)
w)
X)
y)

4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu ve Ilgili Yonetmelikleri,

2464 say1l1 Belediye Gelirleri Kanunu,

Merkezi Isitma ve Sthhi Sicak Su Giderlerinin Paylastirilmasina Iliskin Yonetmelik,
Asansor Bakim ve Isletme Yonetmeligi,

Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Y dnetmelik,

Sigmak Yonetmeligi,

Otopark Yonetmeligi,

2981/3290 sayili Kanun,

7201 sayili Tebligat Kanunu,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

Taginir Mal Yonetmeligi,

flgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar,



