A Yildirim Belediyesi Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar: ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yénetmelik

Kentsel Tasarim Miidiirliigiiniin
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslar

Madde 11.1. Kurulus

11.1.1. Kentsel Tasarim Midiirligl, 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22.02.2007 tarihli ve
26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliie konulan Belediye ve Baglh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak kurulmustur.

Madde 11.2. Tamimlar
Miidiirliik : Yildirim Belediyesi Kentsel Tasarim Miidiirligi
Miidiir : Yildirim Belediyesi Kentsel Tasarim Midiiri

Madde 11.3. Calisma Ilkeleri

11.3.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.6 ’da bulunan “Temel Ilkeler”
baslig1 altinda yazili ilkelere uygun hareket etmek.

11.3.2. Kentin daha yasanilabilir ve c¢agdas kilinmasina, toplumsal birlikteligin
giiclendirilmesine katki saglamak amaciyla sehrimizin “Kentsel Donatilarini”
arttirmak, iyilestirmek, ¢agdas ve konforlu ihtiyaca tam cevap veren mekanlar
olusturmak i¢in her tiirlii arastirma, inceleme ve tespitler yaparak bu verilere bagli,
degisik 6l¢ekte ve igerikte her tiirlii yapisal projeler liretmek.

11.3.3. Ilge smrlar1 icinde 2863 sayili kanun kapsaminda olan tasinmaz kiiltiir ve tabiat
varliklarinin bulundugu alanlarla, bu alanlar1 etkileyen alanlarda, sit alanlarinda,
tarihsel cevrelerde veya miinferit kiiltiir ve tabiat varliklar1 i¢in proje ve program
yapmak.

Madde 11.4. Miidiirliigiin Gorevleri

11.4.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.9°da bulunan “Miidiirliiklerin
Gorevleri” baslig1 altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

11.4.2. Belediye tarafindan yapilmasi disiiniilen kamu yapilarina ait projeler iiretmek, tarihi
ve kiiltiirel yapilarin yenilenerek yasatilmasi ile ilgili ¢aligmalar yapmak.

Madde 11.5. Organizasyon Yapisi
Miidiirliik; Etiid Proje Birimi, Tarihi Cevre Koruma ve Yasatma Birimi ve Idari ve Mali Isler

Birimi olmak {izere 3 birim ve bunlarin alt birimlerinden olusmaktadir.

Madde 11.5.1. Etiid Proje Biriminin Gorevleri

11.5.1.1. Belediyece yapilmasi disiiniilen yapi tesislerine ait tiim avan ve uygulama
projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, yaklasik maliyet hesabi1 ve mahal listesi
hazirlamak veya hazirlatmak.

11.5.1.2. Kentsel donilisim ve gelisim alanlar1 igerisinde, kentsel tasarim projelerini
hazirlamak veya hazirlatmak, kentsel tasarim projelerine esas avan ve uygulama
projelerini hazirlamak veya hazirlatmak, yaklasik maliyet hesab1 ve mahal listesi
hazirlamak veya hazirlatmak.

11.5.1.3. Sokak, cadde, meydan, yesil alanlar, rekreasyon alanlar1 vb. kamusal alanlara
yonelik kentsel tasarim proje ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak
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11.5.1.4. Cephe yenileme/sagliklastirma projeleri yapmak veya yaptirmak

11.5.1.5. Miidiirliige gelen talepleri tetkik edip, arastirip, projelendirip programa alinmasini
saglamak.

11.5.1.6.Belediye projelerinde yararlanilabilecek ulusal ve uluslararasi her tiirlii fon-hibe
destek kredileri ile ilgili arastirmalar ve ¢aligmalar yapmak, ilgili kurumlara basvuru
yapmak

11.5.1.7.Proje yarismalari diizenlemek.

Madde 11.5.2. Tarihi Cevre Koruma ve Yasatma Biriminin Gorevleri

11.5.2.1.1lgemizde bulunan tasinmaz kiiltiir ve sanat varliklarinin bulundugu alanlarda, sit
alanlarinda, tarihsel ¢evrelerde veya miinferit kiiltiir ve tabiat varliklar1 i¢in; koruma
amacl kentsel 6l¢ekli projeleri uygulama islemleri yapmak veya yaptirmak.

11.5.2.2.. Proje ve programlar1 Taginmaz Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurul Karari
ile imar planinin koruma amag, hedef, politika, strateji ve hiikiimlerine uygun olarak
yiirlitmek.

11.5.2.3.1lce smirlarimiz  icerisindeki Kiiltir ~Varliklarmin  onarilmasi, korunmast,
islevlendirilmesi ve siirekliliginin saglanmasi i¢in gerekli calismalar1 yapmak.

11.5.2.4 Kiiltiirel emanetlerin tespit edilmesi, bunlarin Avrupa Konseyi standartlarinda tescil
fisleri haline getirilmesi, yap1 ve parsel bazinda tescil kararlarinin alinmasi igin
gerekli calismalarin yapilmasi, tescil karar1 alinmis eski eserlerin glinlimiizdeki
durumlarinin irdelenmesi, biitiin bu ¢alismalarla birlikte eserlere ait plan, cephe ve
cephe elemanlarinin 6zelliklerini belirlemek iizere tipoloji ¢aligmalarin yapilmasi
ve her bir eserle ilgili envanterin tiim bu ayrintilarin1 belirlemek ve zaman iginde
gecirdigi degisimleri belgelendirmek.

11.5.2.5.Belediye sinirlari igerisinde tarihi kiiltiirel ve dogal eserlerin resim ve bilgilerini
derlemek, arsivini olusturmak.

11.5.2.6.Geleneksel kent dokusunun bulundugu alanlar1 tarayarak bu alanlarin koruma ve
tyilestirme projeleri yoluyla koruma kalitesini artirmak ve kentin tarihi, kiiltiirel ve
sosyal yapisini ortaya ¢ikaracak arastirma projeleri hazirlamak.

11.5.2.7.Belediye miilkiyetindeki tescilli yapilarin yasatilmasi ve kullanimina yonelik
fonksiyon tanimlamasi tiiriindeki uygun onerileri belirlemek.

11.5.2.8.1Igesinin dogal, kiiltiirel ve tarihi degerlerinin evrensel koruma ilkeleri dogrultusunda
yasatilmasi ve canlandirilmasi, kentin daha yasanabilir ve ¢agdas kilinmas: yoniinde
hazirlanacak koruma ve yenileme amachi eylem programlari, projeleri ve
uygulamalar1 hazirlamak veya hazirlatmak; bu amagla gerekli parasal kaynaklari,
fonlarin teminini etiit ederek ulusal ve uluslar arasi hibe, fon ve kredilerden
yararlanmak,

11.5.2.9.R616ve ve restorasyon calismalarinin gergeklestirilebilmesi igin gerekli arastirma,
raspa, muhtes, dolgu vs. yabanci malzemelerin ayiklama ve kaldirma vb. yapim
islemlerinin arastirma gelistirme ¢aligmalarini yapmak.

11.5.2.10. Tasarimin her asamasinda projelerin mevzuata uygunlugunu kontrol etmek, proje
miielliflerine bilgi vermek.
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11.5.2.11. Tarihi dokunun korunmasi ve yasatilmasi, kentlilik bilincinin arttirilmasina yonelik
halki bilinglendirecek, tanitim, yayin, organizasyon gibi ¢alismalar ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiirtitmek, toplantilar diizenlemek.

11.5.2.12. Tarihi dokunun korunmas1 ve yasatilmasi, kentlilik bilincinin arttirtlmasina yonelik
halki bilinglendirecek, tanitim, yayin, organizasyon gibi ¢aligsmalar ilgili birimlerle
koordineli bir sekilde yiiriitmek, toplantilar diizenlemek.

11.5.2.13. Bursa’nin UNESCO’nun Diinya Kiiltiir Mirasi listesinde olmasinda énemli bir yer
teskil eden ilgedeki tarihi ve kiiltiirel zenginliklerin korunup yasatilmasi i¢in Tarihi
Kentler Birligi gibi ulusal ve UNESCO gibi uluslararasi organizasyonlarla
koordinasyonu saglamak ve faaliyetlerine katilmak.

11.5.2.14. Kiiltiirel mirasin korunmasi amaciyla agilan hibe teklif cagrilarmi takip etmek,
projeler hazirlayip uygulamak.

Madde. 11.5.3. idari ve Mali Isler Biriminin Gorevleri
11.5.3.1.Evrak Kayit
a) Midirliige gelen evraklart kaydederek havale edilen evraklarn ilgili
birimlere/personele iletmek.
b) Miidiirliik isleyisine gore gerekli yazismalar: yapmak veya yapilan yazigsmalarin onay
islemlerini takip etmek,
c) Elektronik Belge Sisteminden ¢iktis1 alinan evraklarin tasdik islemlerinin yapilarak
ilgili yerlere gonderilmesini saglamak.
d) Midiirliik¢e islem yapilan ve dagilimi gereken evraklar1i kayda alarak zimmet
defteriyle imza karsiliginda teslim etmek.
e) Gelen ve giden evrak olarak arsivleme yapmak.

11.5.3.2. Tasimir Kayit Kontrol
11.5.3.2.1. Tasmir Kayit Islemleri Birim Tasmir Kayit Yetkilisi tarafindan vyiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandigi gibidir;

a) Tasinir Mal Yonetmeligini rehber alarak midiirlik biinyesinde bulunan mallarin ve
alimi1 yapilan mallarin takibini yapmak.

b) Tasmir Kayit Yetkilisi, Harcama Yetkilisi adina birim igerisinde taginirlari teslim alir,
korur, kullanim yerlerine teslim eder, yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore
kayitlar: tutar ve bunlara iliskin belge ve cetvellerin diizenlemesini yapar.

€) Harcama biriminde muayene ve kabulii yapilan tasmirlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak ve olcerek teslim almak.

d) Muayene ve kabul islemleri hemen yapilamayan tasinirlart kontrol ederek teslim
almak, teslim alinan taginirlarin kesin kabuliinii yapmak.

e) Tasmurlarin giris ve ¢ikislarina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenleyerek ilgili birime gondermek.

f) Demirbas malzemeleri kullanima verilecegi zaman kullanacak olan kisiye zimmet
karsiliginda teslim etmek.

g) Demirbag malzemelerin demirbas sicil numaralarinin yapistirilarak muhafazasi
saglamak veya kullanima vermek.

h) Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililerine teslim etmek.
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i) Tasinirlarin yangina, 1slaga, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi icin gerekli tedbirleri almak.

J) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak.

k) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrollerini saglamak ve
sayimini yapmak.

I) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasini yapmak.

m) Kayitlarin tutuldugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak,

n) Tasmir Kayit Yetkilisi gorevinden ayrilmasi gerektiginde sorumlulugunda bulunan
birim ambarina iliskin devir ve teslim belgelerinin hazirlanarak devir edilmesini
saglamak.

0) Kullanilamaz hale gelen tasiirlara kanun ve yonetmelige uygun olarak hurdaya
ayirma islemini yapmak.

p) Tasmnir Kayit Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin dogrulugundan
harcama yetkilisine kars1 sorumludur.

11.5.3.2.2. Tasmir Kontrol Islemleri Birim Tasmir Kontrol Yetkilisi tarafindan yiiriitiiliir ve
gorevleri asagida siralandigi gibidir;

a) Tasinir kayit ve igslemleriyle ilgili diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim hesab1 cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

c) Tasmir Kontrol Yetkilisi diizenledigi ve imzaladigi belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi sorumludur.

11.5.3.3.Satin Alma

a) Mudirliigiin ihtiyaglari dogrultusunda Dogrudan Temin i¢in mal, hizmet alim ve
yapim isiyle ilgili talep olusturmak, teknik sartname hazirlamak

b) Dogrudan Temin limitini asan talepler i¢in ise miidiirliigiin ihtiyaglart dogrultusunda
Ihale yapilmasi igin mal, hizmet alim ve yapim isiyle ilgili teklif cetveli, teknik
sartname, yaklasik maliyet cetveli, teklif alma formu, onay belgesini hazirlayarak ihale
dosyasinmi olusturmak, (Pazarlik ihalelerinde davet edileceklerin listesi ve gerekce
formlarini hazirlamak)

¢) Sonuglanan Dogrudan Temin ve Ihale Islem dosyalarmna gore ilgili firmayla irtibat
saglayarak isin takibini yapmak.

d) Is bitiminde muayene kabul komisyonu tarafindan yapilan isin veya mal aliminin
kontrol iglemlerini yapmak.

e) Odeme islemleriyle ilgili deme evraklarmi1 Mali Hizmetler Miidiirliigiine géndermek.

11.5.3.4.Stratejik Planlama
a) Stratejik plan ¢alismasini yapmak.
b) Performans programinin hazirlanmasini saglayarak, belirli periyodlarda yapilmasi
gereken izleme degerlendirme formlarinin hazirlanmasini saglamak.
c) Yil sonunda biriminin faaliyet raporunu hazirlamak.
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11.5.3.5.i¢ Kontrol

a)
b)
c)

d)

Ic Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda gerekli ¢alismalar1 yapmak.

I¢c Kontrol igin gerekli bilgilerin miidiirliigiiyle ilgili kismmnn iiretilmesi ve gerekli
mercilere iletilmesini saglamak.

Ic Kontrol Standartlar1 Uyum Eylem Planinda 6ngériilen; miidiirliigi ile ilgili
eylemlerin gergeklestirilmesini, I¢ Kontrol Sistemi izleme formlarimi doldurmak.

I¢ Kontrol ¢alismalar1 kapsaminda miidiirliigiin ve alt birimlerinin risk analizlerini
olusturmak ve belirli periyodlarda izlenmesini saglamak.

Belediyede I¢ Kontrol Sistemiyle ilgili ekip calismasi gerektiren komisyonlara,
kurullara ve olusturulan ¢alisma gruplarina katilim saglamak.

11.5.3.6.Belge Yonetimi ve Arsiv

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
)

K)
1)

Miidiirliiklerin arsiv politikasinin olusturulmasinda, gelistirilmesinde ve gerektiginde
degistirilmesinde kurum arsivine goriis bildirmek,

Ayiklama ve Imha Komisyonlarina katilmak,

Alt birimlerden arsivlik malzemeyi teslim almak,

Teslim alinan malzemenin asli diizenleri ve aidiyetini koruyarak birim arsivine
yerlestirmek,

Arsivlik malzemeyi kayba ugramaktan ve tahrip olmaktan korumak, bunun i¢in
gerekli tedbirleri almak,

Birim arsivinden faydalanma taleplerini karsilamak, hizmetlerin aksamamasi i¢in
gerekli tedbirleri almak,

Birim arsivinde bekleme siiresini dolduran evraklari ayristirarak, kurum arsivine
devredilmesi gereken arsivlik malzeme ile bu arsive devri gerekmeyen imhalik
malzemeyi ayirmak,

Gerekli hazirliklar yaparak arsivlik malzemeyi kurum arsivine teslim etmek,

Birim arsiv faaliyetlerini kurum belge yoneticilerinin ve arsiv uzmanlarinin
denetimine hazir halde bulundurmak,

Kurum arsivinin, arsiv faaliyetlerine ve denetimlerine yonelik tavsiye ve taleplerini
yerine getirmek,

Kurum arsivince diizenlenen seminer, kurs, konferans ve diger toplantilara katilmak,
Her yi1l Aralik ay1 sonunda, birim arsiv faaliyetleri ile ilgili olarak Kurum Arsivine
rapor vermek,

m) Birimlerinde iiretilen belgelerin dosya planlarina uygun bir sekilde dosyalanip

dosyalamadigini takip ve kontrol etmek.

Madde 11.6. Miidiiriin Gorevleri
11.6.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.10°da bulunan “Miidiirlerin

Gorevleri” baghig altinda yazili olan gorevleri yerine getirmek.

Madde 11.7. Miidiiriin Yetkileri
11.7.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler boliimiinde Madde 1.11°de bulunan “Miidiirlerin

Yetkileri” baslig1 altinda yazili olan yetkiler.
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Madde 11.8. Miidiiriin Sorumluluklari
11.8.1. Bu yonetmeligin Ortak Hiikiimler bolimiinde Madde 1.12°de bulunan “Miidiirlerin
Sorumluluklart” baslig1 altinda yazili olan sorumluluklart yerine getirmek.

Madde 11.9. Miidiirliigiin Uygulama Usul ve Esaslar:

11.9.1. Midirliik; bu yonetmelikteki ilkeler ¢ercevesinde olmak kaydiyla, miidiirliiglin gorev
alanina giren is ve islemleri asagida belirtilen mevzuata uygun olarak yerine getirir.
a) 5393 sayili Belediye Kanunu,
b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
c) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
d) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriillmesi Hakkindaki Kanun ve

Ilgili Y&netmelikleri,
e) 3194 sayili Imar Kanunu,
f) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,
g) 4735 sayili Kamu Ihaleleri S6zlesmeleri Kanunu,
h) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
i) Tasmir Mal Yo6netmeligi,
j) 2886 sayili Devlet fhale Kanunu,
k) 7201 sayili Tebligat Kanunu,
I) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu,
m) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek
Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,

n) Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi,
0) Bursa Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi,
p) Planli Alanlar Tip imar Y&netmeligi,
g) Deprem Bolgesinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yo6netmeligi,
r) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelik,
s) Sigmak Yonetmeligi,
t) Otopark Yonetmeligi,
u) Eski Eserler ve Miizelerle Ilgili Mevzuat,
v) Tiirk Medeni Kanunu,
w) Bayindirlik Bakanligi Yap1 Yaklagik Maliyet Tarifeleri
X) Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar.



